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Návrh na zápis do OR



• po vyplnění dotazníku lze editovat návrh do OR

Návrh na zápis do OR



Prvozápis



• Nejdříve žáci vyplní předmětnou část

• Platnost registrace – žáci vyplní, do kterého data bude trvat 
registrace jejich FF nebo pole ponechají prázdné

Předmětná část



Předmětná část • Údaje o sídle společnosti a její identifikační číslo 
se propíší automaticky ze ŽR

• Žáci vyplní datum podpisu společenské smlouvy



• Žáci vyplní všechny své předměty podnikání
Předmětná část



• Žáci vyplní údaje o členech statutárního orgánu

• Všechny údaje se musí shodovat s údaji v ŽR
Předmětná část



• Možnost přidávat další fyzické osoby

• Nutno uvést počet členů statutárního orgánuPředmětná část



• Lze vyplnit i údaje prokuristů a členů dozorčí rady, 
pokud FF nějaké má

Předmětná část



Předmětná část
• Žáci vyplní údaje všech společníků, jejich vklady a podíly, 

základní kapitál, a to v souladu s přiloženým vyplněným 
prohlášením správce vkladu



Závěrečná část 
• V závěrečné části je třeba vyplnit údaje 

navrhovatele a nahrát potřebné přílohy



Závěrečná část 
• Seznam příloh, které žáci přidají do formuláře:

  zakladatelská listina / společenská smlouva

  oprávnění k podnikání - výpis z živnostenského úřadu

  potvrzení správce vkladu

  čestné prohlášení a podpisový vzor jednatele / jednatelů 

(pro každého samostatné)

  zápis z jednání valné hromady

  souhlas s umístěním sídla společnosti – potvrzení od ředitele 

školy, že souhlasí, aby Vaše firma sídlila na adrese školy

• Doplní místo a datum vyplnění formuláře



Podání návrhu ke kontrole • Po vyplnění obou částí podejte návrh 

ke kontrole tlačítkem Generovat podání 

ve spodní části formuláře 



Kontrola pracovníkem CEFIF a zpětná vazba

• před odesláním formuláře ke kontrole doporučuji vyplněný návrh do OR uložit

• pokud je nalezena chyba, odborný pracovník CEFIF ji popíše do komentáře a celý formulář s 

tímto komentářem (červené písmo) zašle zpět do FF k přepracování



• možnost stáhnout výpis z OR ve formátu PDF

• všechny kroky jsou zároveň oznamovány do zvoleného e-mailu

Schválený návrh do OR



Výpis z OR



Veronika Škrnováděkuji za pozornost
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